
Фотография для анкеты и электронного пропуска 

• Разрешение фотографии не менее 72 dpi; 
• Рекомендуемый размер фотографии 720 х 960 px; 
• Расширение файла – JPG; 
• Овал лица должен располагаться строго в центре изображения, строго в анфас, без 

наклона и поворота головы; 
• Фотографироваться следует без головного убора, солнцезащитных очков и любых 

других элементов или ретуши, которые искажают естественные черты лица; 
• Желательно использовать однотонную одежду; 
• Размер головы: не менее 70-80% от общего размера фотографии по высоте; 
• Изображение должно быть резким и четким; 
• Рекомендуемый размер файла до 400 kB. 

 
 

 
 

Пример фото 
 

Сканированные копии документов 
 

При создании сканированных копий документов необходимо придерживаться 
следующих правил: 
 
• Расширение файла – JPG или PDF; 
• Текст на отсканированных копиях документов должен быть читабельным; 
• Страницы, содержащие черно-белые и серые элементы, сканируются в режиме 8-bit 

Grayscale (256 градаций серого) с разрешением 150 DPI или 300 DPI; 
• Страницы, содержащие цветные иллюстрации, сканируются в режиме RGB (цветной 

режим) с разрешением 150 DPI или 300 DPI; 



• Файлы должны открываться стандартными программами, предназначенными для 
просмотра в среде операционных систем MS Windows 7/10 или АстраЛинукс без 
предварительного вывода на экран каких-либо предупреждений или сообщений об 
ошибках; 

• Не допускается в файлах устанавливать опцию запрета печати содержимого файла; 
• Не допускается устанавливать в файлах парольную защиту на открытие файла; 
• Документы, состоящие из нескольких страниц, должны сканироваться в 

многостраничном режиме. То есть после сканирования такого документа должен 
получиться один PDF файл, содержащий сканы всех страниц документа; 

• Рекомендуемый размер файла с одной страницей до 800 kB 
• Вариант бесплатной программы для формирования PDF – SODA PDF ANYWHERE 

https://www.sodapdf.com/ 
 

 
 

Пример сканированного документа 

https://www.sodapdf.com/

